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ZAŁĄCZNIK NR 4 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 01/07/2025/AT 

– Wzór umowy 

 

 

UMOWA 

Nr … 

zawarta dnia … r. w Rudzie Śląskiej pomiędzy: 

 

Rudzką Agencją Rozwoju "Inwestor" Sp. z o.o. z siedzibą w 41-700 Rudzie Śląskiej przy ul. Wolności 6, wpisaną 

do Rejestru Przedsiębiorców pod numerem KRS 0000073413 prowadzonym przez Sąd Rejonowy w Gliwicach, 

Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 641-19-06-691, z kapitałem zakładowym w 

wysokości 5.100.000,00 PLN, wpłaconym w całości, reprezentowaną przez:  

Katarzynę Wochnik – Prezesa Zarządu, 

zwaną dalej Zamawiającym 

a 

… 

Zwanym dalej Wykonawcą 

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie postępowania przeprowadzonego zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, opisaną w Wytycznych Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie 

kwalifikowania wydatków w ramach środków europejskich w perspektywie finansowej 2021 – 2027. 

§ 1 

1. Zamawiający oświadcza, że realizuje projekt „Akcja Transformacja” w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji, zwany dalej projektem. 

2. Na mocy niniejszej umowy Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu 

umowy, opisanego szczegółowo poniżej. 

3. Przedmiotem umowy jest realizacja przez Wykonawcę warsztatów z wyrównywania szans cyfrowych – 

usługa trenerska. 

4. W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) przeprowadzenie warsztatów z uwzględnieniem w szczególności następujących zagadnień: 

• Pierwsze kroki z komputerem i internetem 

• Wiarygodność źródeł w internecie 

• Poczta elektroniczna 

• Serwisy społecznościowe 
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• Aktywność obywatelska online 

• Tożsamość cyfrowa 

• Edytor tekstu i arkusz kalkulacyjny 

• Bezpieczeństwo i ochrona danych osobowych 

• Sprawy codzienne w internecie 

• Finanse w sieci 

• Rozrywka i kultura w sieci 

2) przeprowadzenie warsztatów dla 10 grup, po 12h szkoleniowych w układzie dwudniowym [2 * 6h, w 

tygodniu lub w weekendy], łącznie 120 h warsztatów, przy czym uczestnikami są seniorzy 60+, a grupa 

liczyć będzie średnio 10 osób, 

3) przeprowadzenie warsztatów w formie stacjonarnej w 6 miastach realizacji projektu, tj. Bytom, 

Chorzów, Katowice, Ruda Śląska, Świętochłowice, Zabrze, w lokalnych ośrodkach/instytucjach lub w 

siedzibie Zamawiającego, tj. ul. Wolności 6, 41-700 Ruda Śląska, w Centrum Aktywności i Integracji 

Społecznej, przy czym Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć w formie kształcenia na 

odległość, czy e-learningu 

4) przygotowanie programu warsztatów i przekazania ich Zamawiającemu przed rozpoczęciem realizacji 

działania, tj. w terminie 14 dni przed terminem pierwszych warsztatów, 

5) prowadzenia dokumentacji z działania, w szczególności dziennika (lista obecności, karta pracy) i 

terminowego przekazywania jej Zamawiającemu, tj. w terminie 7 dni od zakończenia każdego z 

warsztatów. 

5. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z: 

a)  wymogami wynikającymi z Zapytania ofertowego,  

b)  wytycznymi i instrukcjami Zamawiającego,  

c) zachowaniem należytej staranności, wiedzy i profesjonalizmu wymaganych przy czynnościach tego typu. 

6. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

7. Wykonawca będzie realizował zamówienie z poszanowaniem zasad horyzontalnych. 

8. Przedmiot umowy realizowany będzie przez personel wskazany przez Wykonawcę oraz zaakceptowany 

przez Zamawiającego.  

9. Zamawiający na etapie realizacji zamówienia dopuszcza możliwość zmiany wskazanego  

w ofercie trenera pod warunkiem, iż nowa osoba będzie posiadać wymagane kwalifikacje, w tym nie 

mniejsze (liczone w liczbie warsztatów) doświadczenie w realizacji wsparcia niż osoba wskazana w ofercie 

10. Termin rozpoczęcia przedmiotu umowy ustala się na dzień podpisania umowy. 

11. Termin zakończenia przedmiotu umowy ustala się najpóźniej na dzień 31.05.2026 r.  

 

§ 2 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) opracowania testów wiedzy przed i po warsztatach oraz dostarczenie ich do Zamawiającego minimum 

na 14 dni przed rozpoczęciem pierwszego warsztatu w celu akceptacji przez Zamawiającego, 

b) przeprowadzenia testów wiedzy przed i po warsztatach oraz zbiorczego opracowania wyników, 
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c) dopilnowania, aby Uczestnicy/Uczestniczki warsztatów podpisali dokumenty potwierdzające 

wykonanie usługi warsztatowej (m.in. listy obecności, odbioru materiałów szkoleniowych 

 i dydaktycznych) oraz wypełnili i testy wiedzy przed i po warsztatach, 

d) utrzymywania stałego kontaktu z Zamawiającym i przekazywanie na bieżąco całej aktualnej 

dokumentacji związanej z realizacją warsztatów, 

e) informowanie Zamawiającego o problemach z realizacją warsztatów oraz  

o nieusprawiedliwionych nieobecnościach Uczestników/Uczestniczek warsztatów, 

 

f) poinformowania uczestników warsztatów o współfinansowaniu warsztatów z  Funduszu  

na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, 

g) zapewnienia Zamawiającemu, Instytucji Zarządzającej (Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego) 

oraz innym uprawnionym podmiotom w zakresie prawidłowości realizacji projektu, prawa wglądu 

we wszystkie dokumenty związane z realizacją projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia 

kwalifikowalności wydatków w projekcie oraz do przeprowadzenia kontroli 

 i monitoringu warsztatu w trakcie jego realizacji. 

 

§ 3 

Zamawiający zobowiązany jest: 

a) przekazać Wykonawcy wzory dokumentacji do działań,  

b) zapewnić sale warsztatowe zgodnie z ustalonym harmonogramem,  

c) zapłacić wynagrodzenie w wysokości i w terminie określonym Umową za wykonany Przedmiot umowy 

d) przygotować, po zrealizowaniu ostatniej grupy warsztatowej, protokół końcowy z realizacji usługi. 

 

§ 4 

1. Stawka za 1 godzinę usługi stanowiącej przedmiot umowy wynosi … zł (słownie: …) brutto. Całkowita 

wartość wynagrodzenia brutto za zrealizowanie usługi będzie wynikać  

z przemnożenia ilości godzin warsztatów i ich cen jednostkowych, przy czym szacowana maksymalna 

wysokość łączna wynagrodzenia wynosi …. zł (słownie: …) brutto. 

2. Wynagrodzenie w ramach niniejszej umowy finansowane jest ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. 

3. Dopuszcza się możliwość składania faktur częściowych, jednak nie częściej niż raz w miesiącu. 

4. Wynagrodzenie będzie płatne po wykonaniu przedmiotu umowy, na wskazane przez Wykonawcę konto 

bankowe, w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, z takim zastrzeżeniem, że 

wystawienie faktury nastąpi po podpisaniu przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokołu odbioru 

dokumentującego prawidłowe zakończenie realizacji warsztatów, będących przedmiotem umowy. 

5. Podstawą obliczenia wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy będzie iloczyn stawki godzinowej 

określonej w ust. 1 oraz liczby przeprowadzonych godzin warsztatów wskazanych na wystawionej 

fakturze. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeprowadzoną oraz 

udokumentowaną usługę. 

6. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odroczenia wypłaty wynagrodzenia w przypadku opóźnień w 
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otrzymaniu środków na realizację projektu od Instytucji Zarządzającej. Wykonawcy w takim przypadku nie 

przysługują odsetki od nieterminowego uregulowania płatności,  

a opóźnienie w płatności nie może być uważane za zawinione przez Zamawiającego.  

8. W przypadku nienależytego lub nieterminowego wykonania zadań w ramach umowy, z jakiejkolwiek 

przyczyny, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie pomniejszone stosownie do zmniejszonego rozmiaru 

czynności i zadań, które wykonywał.  

9. Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi kwotę brutto i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy. 

10. W trakcie realizacji możliwa będzie zmiana wartości tego zamówienia do wysokości 50%, związana ze 

zwiększeniem lub zmniejszeniem liczby uczestników. 

 

§ 5 

1. W sytuacji niewykonania lub rażącego naruszenia przez jedną ze stron warunków umowy, drugiej stronie 

przysługuje prawo do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym. Strona zamierzająca rozwiązać 

umowę w oparciu o powyższy zapis musi o tym pisemnie poinformować drugą stronę wskazując 

okoliczności, na których opiera się zarzut niewykonywania lub rażącego naruszenia przez druga stronę 

warunków umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji  

oraz dokumentów ujawnionych i przygotowanych w związku z realizacją przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje dotyczące działalności 

Zamawiającego lub osób z nim związanych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania wszelkiej dokumentacji związanej z realizacją niniejszej 

umowy przez okres 5 lat od zakończenia realizacji projektu, co oznacza 5 lat od zatwierdzenia końcowego 

wniosku o płatność i udostępniania tych dokumentów Zamawiającemu oraz innym uprawnionym do tego 

podmiotom w celu wykonania przez te podmioty uprawnień kontrolnych, niezwłocznie na każde ich 

żądanie. 

5. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się i będzie się stosował do zasad realizacji Funduszy Europejskich dla 

Śląskiego 2021 -2027, w szczególności stosował się będzie do zasady równości szans i niedyskryminacji. 

§ 6 

1. Przetwarzanie danych osobowych będzie odbywało się na zasadach określonych w odrębnej umowie 

powierzenia przetwarzania danych osobowych, która będzie podpisana równolegle  

z niniejszą umową na zasadach określonych w RODO. 

 

§ 7 

1. Zamawiający uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 1 % łącznego 

wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 umowy, za każdy przypadek naruszenia przez Wykonawcę 

obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. 

2. Zamawiający uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 5 % łącznego 

wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych 

niezależnie od uprawnienia dotyczącego naliczenia kar umownych. 
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§ 8  

1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany umowy z Wykonawcą w aspekcie zmiany wartości 

przedmiotu zamówienia do wysokości 50%, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 roku. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w umowie zawartej z Wykonawcą wybranym 

w wyniku przeprowadzonego postępowania. Ewentualne zmiany zapisów umowy będą zawierane w 

formie pisemnego aneksu, a ponadto będą one mogły być wprowadzane w szczególności z powodu: 

- wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie, terminie i sposobie wykonania przedmiotu zamówienia, 

- wystąpienia okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej, 

- zmian w umowie o dofinansowanie, jaką Zamawiający zawarł z Urzędem Marszałkowskim 

Województwa Śląskiego. 

 

§ 9 

1. Przedstawicielem Zamawiającego w sprawach związanych z realizacją niniejszej Umowy jest 
………..……………………... nr tel.: ……….….…  e-mail: …………………………………..  

2. Przedstawicielem Wykonawcy w sprawach związanych z realizacją niniejszej Umowy jest 
……………..………………….….… nr tel.: …………..….…… e-mail …………………….……………… 

3. Strony zobowiązane są do powiadomienia się o każdej zmianie nazwy i siedziby/adresu  
oraz o wszelkich zmianach związanych z ich statusem prawnym. 

4. Niezawiadomienie o powyższych zmianach spowoduje, że oświadczenia i zawiadomienia nadawcy 

kierowane do adresata według ostatnich znanych nadawcy danych i pod ostatni znany adres uważane 

będą za skutecznie doręczone, przy czym za datę doręczenia uznana będzie data pierwszego awizowania 

przesyłki poleconej wysłanej adresatowi na ostatni jego adres znany nadawcy. 

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają umowy pisemnej pod rygorem ich nieważności.  

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie Regulaminu konkursu [dostępny na 

stronie [https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/nabory/lsi/24#recruitment-docs], przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.  

7. Wszelkie spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy zarówno w czasie jej obowiązywania, jak i po 

jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu Powszechnego właściwego 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

8. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 

 

Zamawiający:                   Wykonawca: 

 

 

 

 


